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TRUONG DAI HQC KIEN GIANG Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
86: %){/QD-DHKG Kién Giang, ngay 1% thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy trinh m& 16p hoc phin dwéi si s6 quy dinh

HIEU TRUGNG TRUONG DAI HQC KIEN GIANG

Cén cir Quyét dinh s6 758/0P-TTg ngay 21 thang 5 ndm 2014 cua Thi twong
Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Kién Giang;

Cén cir Nghi quyét s6 65/NQ-HPT ngay 04 thdng 01 nam 2024 cia Hoi dong
trucng Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché 6 chite va hoat déng ciia
Truwong Dai hoc Kién Giang,

Can cir Quyet dinh so 491/QD DHKG ngay 11 thang 8 ndm 2021 ciia Higu truong

Truomg Pai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy trinh dang ky hoc phdn (sita doi, bo
sung) tai Truong Dai hoc Kién Giang,

Céin cir Quyét dinh s6 498/QD-DHKG ngay 18 thang 8 nam 2021 ciia Hiéu truong
Truong Dai hoc Kién Giang vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh dg Pai hoc tai
Truong Pai hoc Kién Giang; -

Céin cir Hudng dén sé 06/HD-DHKG ngay 12 thang 6 nam 2020 cia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kién Giang vé viéc xdy dung Quy trinh dam bdo chat hrong gido duc
tai Trong Pai hoc Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Lanh dao Phong Do tgo.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy la “Quy trinh mé I6p hoc phan dusi
sis6 quy dinh” tai Truong Dai hoc Kién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao Phong Dao tao, Phong Ké hoach — Tai chinh, Lanh dao cac Khoa,

C6 van hoc tap, Sinh vién, cac don vi va ca nhdn c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh n?./wz/
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BO GIAO DUC VA DAO TAO

QUY TRINH
Mé 16p hoc phin duéi si s6 quy dijnh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.9)1/QD-PHKG ngay 15 thang 5 ndm 2024
ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Kién Giang)

) Muc1
NHUNG VAN PE CHUNG

1. Muc dich

a) Gitip cac Phong, Khoa, C8 van hoc tap va Sinh vién hiéu 5 duge quy trinh va
cach thue hién mé 16p hoc phan dudi s7sb quy dinh;

b) Lam can cir dé cac don vi v cé nhan c6 lién quan phéi hop thyc hién tot nhiém
vu clia minh trong qua trinh m¢ 16p va déng ky hoc phan.

2. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

a) Quy trinh md 16p hoc phén duéi st sb nay quy dinh viéc thuc hién va quy trinh
mé 16p hoc phan déi véi cac nhém hoc phin khong du i s6 mé I6p theo quy dinh;

b) Quy trinh mé 16p hoc phén duéi i s6 4p dung déi véi Sinh vién va tat ca cac
don vi, c4 nhan c6 lién quan tai Trudng Pai hoc Kién Giang.
3. Tai liéu vién dén, tham khéo, cin cit phap ly

a) Quyét dinh sb 478/QD-DHKG ngay 26 thang 7 ndm 2021 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kién Giang ban hanh Quy dinh vé viéc nop hoc phi tai Truong Dai hoc
Kién Giang;

b) Quyét dinh s6 491/QD-DHKG ngay 11 thing 8 nam 2021 cla Hiéu truéng
Truong Pai hoc Kién Giang v& viée ban hanh Quy trinh déing ky hoc phén (stra d6i, b
sung) tai Truong Pai hoc Kién Giang;

¢) Quyét dinh s 498/QD-DHKG ngay 18 thing 8 ndm 2021 cla Hiéu trudng
Trudng Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do Dai hoc tai
Trudng Pai hoc Kién Giang.

4. Giai thich tir ngi, chir viét tit

a) Cé vén hoc tap: CVHT;

b) Phong Dao tao: DT;

¢) Phong K& hoach - Tai chinh: KHTC;
d) Sinh vién: SV.
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Muc 2
NOI DUNG QUY TRINH
1. Luu d6 ]
ne Thai gian Biéu miu
Budc Trinh ty thue hién Trach nhiém thure hién hd so
SV lam don dé nghi Cham nhit
1 mé nhém hoc phén - SV; fudin :thlfr T Miu 1
dusi si s6 giri Khoa - CVHT. hoc k§
quan 1y hoc phin
A 4
Tiép nhan, tdng hop va - K;hoa quan ly hoc
2 e 1e5 phén;
xu ly don )
- Thu ky khoa.
: 02 ngay
3 Duyét don Lénh dao;Khoa quan
ly hoc phén
A 4
Thuc hién mé& nhém va Khoa quan 1 hoc ‘
% ding ky hoc phan phin (DT phéi hop). 01 ngay
= - Khoa quan ly hoc
50 hoc phi phén;
5 SV ndp hoc phi _SV:
- KHTC.
v 05 ngay
Xéc nhin hoan thanh - Khoa qun [ hoc
: hoc phi phan;
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2. MG ti chi tiét quy trinh

Budrc ____Trinh ty thyc hi¢n Traﬁcﬂhﬁ nhu,m I
- Chéim nhét dén tuan 1€ thir 02 ctia hoc ky, SV c6 nguyén
vong m& 16p nhung khé‘mg du st sé theo quy dinh thi Jam Bon
) d& nghi mé 16p hoc Phan dudi st sb (theo Médu 1) g vé Khoa | - SV,
quan ly hoc phan dc duorc xem XeL. - CVHT. ‘
- Sinh vién phai lap k& hoach tap va duqc C6 vén hoc tép |
duyét ké hoach hoc tap déi véi hoc phén mudn md 16p. |
’ Il(hoa quéri ly hoe phﬁp tiép nhan, tong hop Don d& nghi I—)}Iéﬁga quan’ly hoc
m¢& 16p hoc phan dudi si s6 cua sinh vién. - Thur ky khoa.
- Lanh dao Khoa quan Iy hoc phén xem xét phé duyét
dong y hodc khong ddng y Pon dé nghi m& 16p hoc phén dudi
sT s cho sinh vién va thong bao két qua xir 1y don cho sinh Lanh dao Kh i
3 | vién; c6 trach nhiém giai trinh viéc m¢ 16p voi Hiéu trudng han 40 s |
Nha truong, oc phan
- Céc truong hop dac biét khac, Lanh dao Khoa quan ly
hoc phan lam dé nghi trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.
Néu don dugc phé duyét dong y:
- Khoa quén ly hoc phan thyc hi¢n m& 16p hoe phin, xép PPAN
thori khéa biéu va dang ky hoc phin theo 0 lugng sinh vién \
dd ding ky; guri phan cong giang day vé DT dé tham muu Kh an 1¥ hoc phi _'lcc':
4 | quyét dinh phan cong giang day theo quy dinh. = ﬁl;l.an i e
- Khoa gri thong tin dé nghi tinh hoc phi dudi sT sé dbi (DT phoi hop). {AMG
v6i 16p hoc phén mé 16p duéi si sé gitri dén KHTC qua hé ‘
théng thu dién tir Nha trudng dé duoc cap nhat hoc phi cho 2
sinh vién theo quy dinh.
- KHTC cin ct dé nghi tinh hoc phi dudi st s6 ciia Khoa
gtri, thuc hién tinh hoc phi cho sinh vién theo quy dinh va cdp
nhat 1én Hé théng quan ly dao tao. - Khoa quan Iy hoc
5 - Trong thoi gian 05 ngay tir ngay 16p hoc phén duge mé | phén;
trén hé thong, sinh vién thuc hién déng @i hoc phi theo quy | - SV;
dinh. Néu trong thoi gian trén, céc sinh vién chua hoan thanh | . kHTC,
hoc phi dbi véi 16p hoc phan di dang ky mé 16p dudi si sé
thi Khoa quan ly hoc phan huy dang ky va xda lcrp dd mo.
- Khoa quan ly hoc phan phoi hgp KHTC kiém tra tinh
trang dong hoc phi cla sinh vién thudc nhém hoc phan mé | - Khoa quin 1y hoc
6 | 16p dudi si sb; phén;
- Néu trong thoi gian quy dinh sinh vién chua hoan thanh | - KHTC.
- viéc dong hoc phi thi huy dang ky va x6a 16p da md.
Néu sinh vién hoan thanh viéc déng hoc phi, Khoa quan | - Khoa quén 1y hoc
7 | Iy hoc phin td chuc giang day 16p hoc phan theo thoi khoa phin;
biéu. -SV.
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Bude Trinh ti thuc hién Tréch nhiém
2 Khoa quan 1y hoc phan va DT theo ddi cong tac t6 churc | }Il(é}:l <.)a quén 1y hoc
giang day, hru céc ho so, vin ban c6 lién quan. P DT’
3. Miu don sir dung trong quy trinh
Ky hiéu Tén mau don Ghichi |
Mau I Don d& nghi mé 16p hoc phin dudi s so. J

/f’/ KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
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