BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Dgc ldp — Ty do — Hanh phic
S6:%4 /QP-PHKG Kién Giang, ngay ¥ thang 5 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh céic Quy trinh lién quan dén cong tic quan Iy nguoi hoe
tai Trudng Pai hoe Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC KIEN GIANG
Can cte Quyér dinh 56 758/0D-TTg ngay 21 thang 5 néim 2014 cia Thii neéng
Chinh phii vé viéc thanh lap Trieimg Dai hoc Kien Giang:

Can cit Nghi quyét s6 11/NQ-HD Tngay 1 théng 6 ném 2020 ciia Hi déng trizomg
Triecomg Pai hoe Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng cria Trucng
Dai hoc Kién Giang;

Can cir Quyét dinh 56 498/0P-DHKG ngay 18 thing 8 nam 2021 ciia Hi¢u trieomg
Trucng Pai hoc Kién Giang vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh dé Pai hoc tai
Truong Bai hoc Kién Giang; ‘

Can cik Quyét dinh 56 516/0D-DHKG ngay 31 thang 8 ndm 2021 ciia Hiéy trieomg
Triedng Dai hoce Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién ddi voi chirong
trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Can eir Quyét dinh s6 517/0D-DHKG ngay 31 thang 8 ndm 2021 ciia Hiéu trucng
Trueng Pai hoc Kién Giang vé viée ban hanh Quy ché cong tdc hoc vién virg lam vira
hoc Truong Pai hoe Kién Giang;

Can cit Hung dan s6 06/HD-DHKG ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia Hiéu truomg
Truong Dai hoc Kién G iang vé viéc Xay ding Quy trinh dam béo chdt lwong gido duc
tai Truong Pai hoc Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Ti rucng phong Phong Céng tdc Sinh vién va Két néi Cong dong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a cc Quy trinh lién quan dén cong tic
quan Iy ngudi hoe tai Truong Dai hoe Kién Giang, cy thé:

1. Quy trinh thye hién nghi hoc tam thoi

2. Quy trinh thuc hién vao hoc lai

3. Quy trinh xin théi hoc

4. Quy trinh xin chuyén nganh, chuyén chuyén nganh

5. Quy trinh chuyén ruomg di

6. Quy trinh chuyén trrong dén
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Diéu 2. Quyét dinh c6 higu luc ké tir ngay ky. Nhing quy dinh truée déy tréi véi
Quy dinh nay déu bj bai bo.

Diéu 3. Truéng phong Phong Cong tac Sinh vién va K&t noi Cong dong, Lanh dao
Phong Dao tao, Lanh dao Phong Ké hoach — Tai chinh, Lanh dao céc Khoa chuyén mén, C4

van hoc tap, céc don vi va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né}f;@‘,_./,,
Noi nhin:

- Nhr diéu 3;’“

- Sinh vién, hoc vién (t/h);
- Luu: VT, CTSV&KNCD.

Nguyén Viin Thanh



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KIEN GIANG Doc 1dp — Tu do — Hanh phic

QUY TRINH
Lién quan dén cdng tic quan Iy nguoi hoc
tai Truomg Pai hoc Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 84/0D-DHKG ngéy W thing $ miim 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kién Giang)

Mye 1
NHUNG VAN PE CHUNG

1. Muc dich

Nhim thuc hién dong b, théng nhét cac noi dung, thi tyc lién quan dén cong tic
sinh vién, hoc vién (ngudi hoc) tai Truong Pai hoe Kién Giang,

2. Pham vi diéu chinh va d@bi twong sp dung

a) Van ban nay quy dinh vé céc quy trinh thyc hién nghi hoc tam thei; quy trinh
thue hién vao hoc lai; quy trinh xin théi hoc; quy trinh xin chuyén nganh, chuyén chuyén
nganh; quy trinh chuyén truong tai Truémg Dai hoe Kién Giang;

b) Vin ban nay 4p dung d6i v6i cac don Vi, ¢d nhén ¢6 lién quan va nguoi hoc tai
Trudng Pai hoc Kién Giang,

3. Cin cir phap Iy

a) Quyét dinh sé 498/QD-PHKG ngdy 18 thang 8 nam 2021 cia Hiéu truong
Truomg Pai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 Dai hoc tai
Trudng Pai hoc Kién Giang;

b) Qiiyét dinh sé 516/QP-DHKG ngay 31 thing 8 nam 2021 cia Higu truéng
Truong Dai hoe Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché cong téc sinh vién dé; voi chuong
trinh dao tao dai hoc chinh quy;

¢) Quyét dinh sb S17/QD-BHKG ngay 31 thdng 8 nim 2021 cia [ li¢u trrdmg
Trudng Pai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché cong tic hoc vién vira lam vira
hoc Truomg Pai hoe Kién Giang.

4. Chir viét tit trong ndi dung quy trinh

- Ban Giam hiéu: BGH.

- Phong Cong téc Sinh vién va Két ndj Cong ddng: CTSV&KNCD.

- Phong Pao tao: DT.

- Phong Hanh chinh — Quan tri: HCQT.

- He théng quan Iy: HTQL.

- C6 van hoc tap: CVHT.
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Muc 2
QUY TRINH THU'C HIEN NGHI HQC TAM THOI
1. Luu db
. . A = A
Bwée Trinh ty thye hién Trach nhiém T.h o1 | Biéu miu/Ho
__gian SO
Trong | Méu 1: Don xin
- Ngudi hoc; thoi nghi hoc tam théi
i Negudsi hoe lim - CVHT; gian5 | - Bang diém hoc
dom xin nghi hoe - Lanh dao tuﬁn khi | tip
tam thii Khoa. bt ddu | - Céc gidy, to ¢é
hoc ky | lién quan.
F
Ngudi hoc giri don cé - Ng}rm hoc:
2 ¥ kién ciia CVHT, - Phong 01 ngay
Khoa vé phong CTSV&KNCD.
CTSV&KNCH
Phing CTSV&KNCE Phd
kiEm tra h sos, tham - rhong A
3 muru Quyét dinh trinh CTSVEKNCD, 01 ngily
BGH phé duyét
H
st
Phé duyét
4 Quyét dinh - BGH. 01 ngay
Giri Quyét dinh dén )
5 céc don v c6 lién - Phong 01 ngay
quan va ngudi hoc CTSV&KNCD.
- Phong
6 CTSV&KNCD; 01 nes
- Phong PT; &ty
- Phong HCQT.

2. M ti chi tiét quy trinh

__ Bwée Trinh thy thye hién Trach nhiém
Trong khoang thi gian t6i da 5 tudn khi bét | - Ngudi hoc:
1 déu hoc k¥, ngudi hoc lam Pon xin nghi hoe | - CVHT:
tam théi (mau 1) kém theo Bang diém hoc tép | - Lanh dao Khoa.
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cd nhan va cac gidy, to khac c6 lién quan
(Quyet dinh diéu dong vao luc lm;rng vi
trang, gidy kham bénh tai cdc co s y té,...)
gui xin y kién C6 véan hoc tap va ldnh dao
Khoa.
Sau khi C6 van hoc tép va lanh dao Khoa cho
5 v kién va xdc nhéin vao Pon xi13 nghi hoc tam | - Nguoi hoc;
thoi, ngudi hoe giri toan bo héd so vé phong | - Phong CTSV&KNCD.
CTSV&KNCD.
Phong CTSV&KNCD kiém tra hé so xin nghi
3 hoc tam thoi cua ngudi hoe, tham muru Quyét | - Phong CTSV&KNCD.
dinh trinh BGH phé duyét. ]
BGH phé duyét Quyét dinh nghi hoc tam thoi
4 Lo e AL - BGH.
ddi voi ngudi hoc,
Phong CTSV&KNCD g Quyét dinh nghi
5 | oo tam thoi clia ngudi hoe dén céc don vico | Phong CTSV&KNCD.
lién quan, ngudi hoe va nhdp trang thai Tam
dimng trén phan mém HTQL cua Truong. o0 i
Phong CTSV&KNCD luu ho so va Quyét | _ Phong CTSV&KNCD:
6 dinh nghi hoc tam thoi déi véi nguoi hoe - Phong BT
Phong HCQT, Phong DT lwu Quyét dinh nghi | ~ thmg HCOT
hoc tam thoi d6i véi ngudni hoe. g ) |
3. Cic biéu méu sir dung trong quy trinh
TT | Ky hiéu Tén miu Pon Ghi chi
I Miul | Don xin nghi hoc tam thai
. Muc 3 .
QUY TRINH THU'C HIEN VAO HQC LAI
1. Luwu dé
. ¥y H F)
Buéc|  Trinh tw thye hién Trich nhigm | '001 | Biéu miu/Ho
. gian 50’
Trude
Ngu!':li MellmDn'm{: - Ngl,l'éﬂ h@c; khi bﬁt x i X
I o TV AR - Phong diuhge | M1 2: Don dé
CTSV&KNCD. | ky moi 4 | "8 hoc lai
tuian
Phong CTSVAKNCD, - Phong
Phing Bdo tao kidm .
2 don & ngh hoe fai, oy le_ | CTSV&KNCD; |01 ngay
kién va tham muru Quyé - Phong BT.
dinh trinh BGH phé duygt
L v

LYY

-

o =
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F
Phé duyeét :
uyé !
3 Quyét dirh - BGH. 01 ngay
Giri Quyét dinh dén - Phong .
¢ céc don vi ¢6 lién CTSV&KNcp, |01 ngay
quan vi ngudi hoc
l - Phong
5 CTSVEKNCD; | .
- Phong HCQT: neay
- Phong BT.
.
2. M ta chi tiét quy trinh
Buide : Trinh thy thyc hién ) Trach nhiém
Khi hét thoi gian nghj‘ht;lctam thai, trudce khi bﬁ} Newdi hoc:
I | dau hoe ky m6i 4 tudn ngudi hoc 1am Pon dé B i S
nghi hoc lai va giri vé phong CTSV&KNCP. e |
Phong CTSV&KNCD kiém tra don dé nghj hoc
lai cia ngudi hoc g phong Déo tao xdc nhin,
5 phan 16p phu hop véi tién do hoc tép cho ngudi | - Phong CTSV&KNCD:
hl;):.‘.} vao hoc lai; Phong CTSV&KN(;E} cancry | - Phong DT,
kién ctia Phong BT tham muu Quyét dinh trinh
BGH phé duyét.
3 BGH_ phé duyét Quyét dinh hoc lai doi véi -BGH.
nguoi hoc. ]
Phong CTSV&KNCD giri Quyét dinh hoc lai
. 5 m £ P . . . a
4 | cua nguoi hoc den chc don v ¢6 lién 8% | Phong CTSV&KNCP.
nguol hoc va nhép trang thai con hoc trén
phin mém HTQL ciia Trudng. _
rong CTSVEKNCD hru b6 50 va Quydt | Phéng CTSV&KNCD;
5 dinh vao hoc lai déi véi nguoi hoe; Phong - Phong HCQT:
HCQT va Phong DT Iwu Quyét dinh vao hoc one :
By ke . - Phong DT.
lai doi véi ngurdn hoc.
3. Cic biéu miu sir dung trong quy trinh
TT | Ky hiéu Tén miu Pon Ghi chii
1 Miau 2 Don dé nghj hoc lai |




Muc 4 i
QUY TRINH XIN THOI HOC
1. Lwu d
. " |
wée Trinh ty thye hi¢n Trich nhigm | [hoi | Biéu miw/H}
gian SO
- Ngudi hoc; Khy ngu'm
: Ngudi hoc lam - CVHT; B0 | M 3: Bon xin
dom xin théi hoc - Lanh dao ngu}fcn. thé: hoc
Khoa vong xin
' théi hoc
Neudi hoe givi don ¢6
¥ kién ciia CVHT, _
2 Khoa vé phong - Ngudi hoc. 01 ngay
CTSV&KNCH
Phong CTSEV&KNCD -
kiém tra hd sc, tham - Phong ,
3 muu Quyét dinhwrish [~ | cTsvakNcp, | 01 nedy
BGH phé duyét
z
=
Phé duyét
4 Quyét dinh - BGH. 01 ngay
Giri Quyét dinh dén
5 céc dom vi cb lien - Phong 01 nes
quan va ngudi hoc CTSV&KNCD. ngay
y
- Phong
\ CTSV&KNCP; |
6 Luu hé so - Phong HCQT: 01 ngay
- Phong DT,

2. M ta chi tiét quy trinh

Bude Trinh thy thye hién Trich nhiém

Neudi hoc lam don xin théi hoc theo mau | - Ngwoi hoc:
1 kém theo giri xin v kién Cé vin hoc tip va | - CVHT;
lanh dao Khoa. - Lanh dao Khoa.

%
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I Sau khi Cb van hoc tap va lanh dao Khoa y

l

2 kién va xac nhin vao Pon xin théi hoc, nguoi | - Nguoi hoc.,
hoc giri vé phong CTSV&KNCD. |
Phong CTSV&KNCD kiém tra don Xin thoi
3 hoc cia ngudi hoe, tham muu Quyét dinh | - Phong CTSV&KNCD.
trinh BGH phé duyét.
4 BG]:[_ phé duyét Quyét dinh théi hoc do6i véi -BGH.
nguoi hoc. |
Phong CTSV&KNCD gii Quyét dinh thdi
hoc ctia ngudi hoc dén cdc don vi ¢6 lién .
> quan, ngudi hoc va nhdp trang thai Théi hoc | Phong CTSV&KNCD.
trén phdn mém HTQL cua Trudmg,
Phong CTSV&KNCP Iluu ho so va Quyét - Phong CTSV&KNCD:
6 dinh théi hoc dbi véi ngudi hoc; Phong - Phong HCQT:
HCQT va Phong DT luu Quyét dinh théi hoc e ;
- Phong DT.
ddi v&i ngudr hoc. _ |
3. Cic biéu miu siv dung trong quy trinh
TT | K¥ hi¢u | Tén méiu Pon Ghi chii
1 Mau 3 Don xin théi hoc
Muc 5
QUY TRINH XIN CHUYEN NGANH, CHUYEN CHUYEN NGANH
1. Luu do
: , " . Thoi | Bieu mau/Hd
Bwée Trinh tyr thye hién Tr:?ch nhi¢m Siai s
-Ngudi hoc; | Trude khi c::;_’; j;:amm
Nguiri hoc lam don - CVHT; bat dau - Miu 5: Pon xin
1 e - Lanh dao hocky | chuyén chuyén
Khoa (chuyen méi 4 nganh
dén/chuyén di). | tudn ;f:ﬁg::;;fﬁp
Ngudi hoe giri don e
¥ kién ciia CVHT, :
2 Khoa vé phong - Ngudi hoe. 01 ngay
CTSVEKNCDH
r
Phong CTSV&KNC, - Phong
3 e el B CTSV&KNCD; | 01 ngay
BGH phé duyét - Phong BT.
v J




Phé duyét

Quyét dinh - BGH.

01 ngay

Giri Quyét dinh dén
cac don vi cd lign
quan va nguin hoc

- Phong

CTSV&KNCD.

01 ngay

|

- Phong

- Phong DT.

CTSV&KNCD:;
- Phéng HCQT;

01 ngay

2. M ta chi tiét quy trinh

-

Bwoe

Trinh thwc hién

Trach nhiém

Ngudi hoc lam Don xin chuyén nganh,
chuyén chuyén nganh (Miu 4 hodic Mau 5)
kém theo bang diém hoc tip ca nhén ngudi
hoc (c6 xdc nhan cta Nha truong) giri xin ¥
kién C& vén hoc tdp va lanh dao Khoa (ddi
v chu}rén chuyén nganh), Lanh dao Khoa
chuyén nganh di va Lanh dao Khoa chuyén
nganh dén (d6i véi chuyén nganh).

- Ngudd hoc:

- CVHT: 1

- Lanh dao Khoa chuyén
nganh di:

- Lanh dao Khoa chuyén
nganh dén.

Sau khi C6 vin hoc tdp va lanh dao Khoa
chuyén nganh di va Lanh dao Khoa chuyén
nganh dén ¥ kién va xdc nhéin vao Pon Xin
chuyén nganh (déi véi chuyen nganh), Cé vén
hoc tép, lanh dao Khoa ¥ kién va xdc nhén vao
Pon xin chuyén chuyén nganh (dbi voi
chuyen chuyén nganh) ngudi hoe giri toan b
ho so vé phong CTSV&KNCD.

- Nguoi hoc.

Phong CTSV&KNCD kiém tra hd so xin
chuyén nganh, chuyén chuyén nganh cta
ngudi hoe, giri Phong DT kiém tra didu kién,
vy kién va xdc nhan vio Don xin chuyén
nganh, chuyén chuyén nganh cia ngum hoc,
Phong CTSV&KNCP cin ct y kién cua
Phong DT, tham muu Quyét mnh trinh BGH
phé duyét.

- Phong CTSV&KNCPD;
- Phong DT.

BGH phé duyét Quyét dinh chuyén nganh,
chuyén chuyén nganh ddi véi ngudi hoc.

- BGH.

a8/5)

e
-
oy

W o\
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[ | Phong CTSV&KNCD giri Quyd( dinh chuyén
nganh, chuyén chuyén nganh cua ngudi hoc
dén cdc don vi ¢é lién quan, ngudi hoc va thuc . )
) hién chuyén nganh, chuyén chuyén nganh déi | - Phong CTSV&KNCD.
vOi ngudi hoc trén phan mém HTQL cua
. Trudmg.
Phong CTSV&KNCD Iuu hé so va Quyét
dinh chuyén nganh, chuyén chuyén nganh doi | - Phong CTSV&KNCD:
6 vai ngudi hoc; Phong HCQT va Phong DT | - Phong HCQT;
lru Quyét dinh chuyén nganh, chuyén chuyén | - Phong BT,
|_ nganh d6i véi ngudi hoc. -3
3. Céc biéu miu sir dung trong quy trinh
'TT | KY hiéu | Tén mau Pon Ghi chu
1 Mau 4 Bon xin chuyén nganh
2 Mau 5 Don xin chuyén chuyén nganh ]
Myc6
QUY TRINH CHUYEN TRUONG DI
1. Luu dé
: n : . Théi | Biéu mauwHd |
Buée Trinh ty thwe hién Trach nhiém sian s
- Mdu 6: Pon d&
nghi chuyén
trudmg
T}'ern}:". khi | - Bang diém hoc
Newivi hope lam ]}?[ﬁt iﬂil.l tép (fé ;:hﬁn
dom 0 nghi . oc Ky nguon hoc
! SR A "Newoihee. | st | - Hoo bs THPT
nh‘;it 4 (c6 chimg thyc)
tuan - Giay chimg
nhan Két qua thi
tot nghi ép
— Ngudi hoe giri don vé THFT
Trudémg xin chuyén
dén xin ¥ kién, xdc
2 nhn - Ngudni hoc. 01 ngay
L
Ngudri hoe giri don ¢6
kidn, x4c nhin ciia Truimg
xin chuyén dén vi Phing
3 CTSVRKNCD - Ngudi hoc. 01 ngay
Phing CTEVEKMNCD vi
Phong Do tgo kim tra hd - Phéng
4 il b CTSV&KNCD; | 03 ngay
- Phong BT.
L v

X



5 -BGH. 01 ngay
Phing CTSV&KNCE lia
k tham mumu Quyét dinh cho = ong :
6 ny i &n . 01 ngay
’iﬁﬂngﬁﬂ?ﬂ'}i : [+ | CTSV&KNCD:;
duvit
GEa H
g
Phé duyét
7 Quyét dinh - BGH. 01 ngay
Giri Quyét dinh dén - Phong g
8 cac don vi cb lién CTSV&KNCp. | U1 ngay
quan va ngudi hoc
- Phong
CTSV&KNCD; .
9 - Phong HCQT: | 01 ngdy
- Phong BT.
L J
2. M ta chi tiét quy trinh
Buée | Trinh thyc hién Trich nhiém
Ngf_rfri hoc 1am don dé nghi chuyén truong
(Mau 6) kém theo bang diém hoc tap c4 nhan
1 ngudi hoe (co xde nhén coa Nha truong), Hoc | - Ngudi hoc.
ba THPT (c6 chimg thyc), Gidy chirng nhén
i két qua thi tot nghiép THPT, |
2 Ngug: hr;ij: guri tfmal:l;bg l'ED SO vé Trudng xin - Ngudi hoc.
| chuyén dén xin vy kién, Xac nhén;
Ngudi hoc giri toan bo ho S0 ¢6 y kiég va Xac
3 nhdn cua Trudng xin chuyeén dén vé Phong | - Ngurdri hoc.,
CTSV&KNCP:
 nong CISV&KNCD va Phong BT kiém tra | Phong CTSV&KNCP:
4 hé so, dicu kién chuyén truong di coa nguoi | Phong DT
1 hoc trinh BGH y kién va xdc nhan. B -
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5 ES}H ¥ kien va xé4c nhan vao don cua nguoi | - BGH.
Phong CTSV&KNCH tham muwu Quyét dinh
6 cho phép ngudi hoe chuyén truong trinh BGH | - Phong CTSV&KNCD.
phé duyét,
BGH phé duyét Quyét dinh cho phép nguoi
7 2 i - BGH.
hoc chuyén truong. X
Phong CTSV&KNCD gui Quyét dinh cho
Phép ngudi hoe chuyén trudmg dén nguoi hoc
8 va cac don vi ¢6 lién quan va nhép trang thai | - Phong CTSV&KNCD.
chuyén truomg di trén phan mém HTQL cua
Nha truomg. i .
Phong CTSV&KNCD Iuu b so va Quyet | b1 ong CTSV&KNCD:
9 dinh chuyén truomg d6i vei nguo1 hoc; Phong - Phong HCQT:
HCQT va Phong BT luu Quyét dinh chuyén ong '
. Far: % " - Phong DT.
truong doi véi ngudi hoce |
3. Céc biéu miu sir dyng trong quy trinh
TT | Ky hiéu Tén miu Pon Ghichi |
1 Mau 6 Don d¢ nghi chuyén trrong B
Muyc 7
QUY TRINH CHUYEN TRUONG PEN
1. Lwu db
b i | Trach | Thei Biéu miu/Ho
Bwdée Trinh ty thye hién nhi¢m pian o |
- Mau 6: Don dé
nghj chuyén
: . | trudng
;":'u'r;r? g [ Béng diém hoc
Newiri hoc lam hat ?{a‘u tdp cd nhén
] don 42 nghi - Negudi hoc bl ngudi hoc
i nhia | -Hocba THPT
. (c6 chimg thyc)
tuan . £ s
- Giay chimg
nhin Két qua thi
i tit nghiép THPT
MNgudi hoc giri don dé
nghi chuyén truémg
vé Phong - Nguri h 01 nga
. CTSV&KNCP S e neRy
F'h_Emg CTS‘I-"&]_{INCH v ~ Fhﬁl‘lg
3 At bl CTSV&KNCD | 03 ngay
kién va xac nhin - Phong BT
v
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-BGH 01 ngay

BGH ¥ kign v
xic nhiin vio
dom coa g
hoc

Neuwiri hoe giri don o6 ¥ . .
5 kién, xac nhdn cia N - Nguéi hoc 035 ngay
trudmg v Truimg xin
chuyén di ¥ kién, xac nhin,
Quyét djnh

— |

Mgwini hoc gin toan bi hi s
chuyén mrimg va Quyét dinh

6 cho phép chuydn trwmg cia - Ngudi hoc 01 ngay
Trrtmg xin chuyén &i vé
Fhing CTSV&EKNCD

_’ - Phong
B e e s B e e
shrerieo D, [ | <Phing BT

7 I_ trinh BOGH phi duyét 03 n gi’i}*
l £
8 - BGH 01 ngay
x 1 . £ - Phﬁ]"lg
Giri Quyét dinh dén .
9 céc don vj 6 lién CTSV&KNCD | 01 ngay

quan va ngudi hoe - Phong BT

- Phong
CTSV&KNCDH
- Phong HCQT
- Phéng BT

01 ngay

2. M3 ta chi tiét quy trinh

Bude Trinh thwe hién Tréich nhiém

Ngudi hoc lam don dé nghi chuyén trudng
1 (Mau 6) kém theo bang diém hoc tdp ca nhén | - Nguai hoc.
nguoi hoe (¢o xac nhan ctia Nha truong), Hoc J

N
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ba THPT (c6 chimg thyc), Gié}f chimg nhéin
két qua thi tot nghiép THPT.

Ngudi hoc giri toan b hd so vé Phong
CTSV&KNCD.,

- Ngudi hoc.

Phong CTSV&KNCD va Phong DT kiém tra
hoé so, diéu kién chuyén truémg dén cia ngudi
hoc trinh BGH v kién va xéc nhdn.

- Phong CTSV&KNCD:
- Phong DT.

BGH y kién va xac nhan vao don cua nguéi
hoc.

- BGH.

Ngudi hoc gii toan bg ho so vé Truong xin
chuyén di xin y kién, x4c nhén va Quyét djnh
cho phép ngudi hoe chuyén trurdmg.

- Ngudi hoc.

Nguoi hoc giri toan bd hé so vé Trudmg xin
chuyén di xin y kién, x4c nhin va Quyét dinh
cho phép nguoi hoe chuyén trudmg vé Phong
CTSV&KNCD.

- Ngudi hoc.

Phong CTSV&KNCD va Phong DT kiém tra
hé so, didu kién, tham muu Quyét dinh tiép
nhén nguoi hoe chuyén truong trinh BGH phé
duyét.

- Phong CTSV&KNCD:
- Phong PT.

BGH phé duyét Quyét dinh tiép nhan nguoi
hoc chuyén truong.

- BGH.

Phong CTSV&KNCP giri Quyét dinh cho
Phép ngudi hoc chuyén truémg dén ngudi hoe
va cdc don vj ¢6 lién quan; Phong DT cdp ma
s va nhap lén phin mém HTQL ctia Nha
truong

- Phong CTSV&KNCD:
- Phong PT.
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Phong CTSV&KNCD luu hd so va Quyét
dinh chuyén truomg déi véi ngudi hoc: Phong
HCQT va Phong DT luu Quyét dinh chuyén
truong déi véi ngudi hoc.

- Phong CTSV&KNCD:
- Phong HCQT;
- Phong DT.

3. Ciic biéu miu sir dyng trong quy trinh

Ky hiéu

Tén méu Pon

Mau 6

Don dé nghi chuyén truong




. Mau 1: Pon xin nghi hoc tam thoi
NG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phic

Tbi tén: . \""‘“"‘ eresssscensssannerenn. (6 tinh: |

Ngay smh sl ivanscs Ma 56 smh wf:n st LOPLLLLL

Ho khau thumlg i.ru .

Ngémh: HE dao tao: ..o
Khoa: .. ..Khoa: ..

Email: . Dlén thoai:..

Toi lam d(m na].F dc nghl Xin dm;rc nglu hw. tam thm thi han: |

Ly do:. T

Néu dum:: chap nhan tm Xin cam ﬂﬂan chap hanh nghlem thl’ﬂ'l dﬁy du cac Quy dlnh
cua Nha trudng,

Kién Giang, ngay ... .. thang ... nam
Y KIEN CUA PHU HUYNH NGUOI LAM PON
(ky va ghi r6 ho tén)

..............................

..................................

Ngay ... thang ... nam .., Ngay .. - thang ... nam ...
CO VAN HQOC TAP TRUGNG KHOA

Y KIEN CUA BAN GIAM HIEU

Ngay ... thang ... nam ...
HIEU TRUONG




. Mau 2: Don dé nghi hoc lai
HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Pjc lip - Ty do - Hanh phic

DON PE NGHI HQC LAI

~ Tai tén: e, GG tinhe.

Ngay sinh: .../ ..../............. Mi sb sinh vién: s LOPT
Hb khéu thudmg tr;
Nga.nhHé dao tao: ........ooovre

Khoa: ..................

Email: .. Dién thoai:......ooovovo

Thudc dién: Nghi hoe tam thei theo Quyét dinh sé: o/ QD-DHKG ngay: ... /... /..
cua Hiéu truong Truong Dai hoe Kién Giang.

Néu duoe chap nhan t6i xin cam doan chép hanh nghiém chinh, diy da céc Quy dinh
cua Nha truomg. /.

Kién Giang, ngay ... thang... ndm 20...
Y KIEN CUA PHU HUYNH NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

Y KIEN PHONG PAO TAO Y KIEN PHONG CTSV&KNCDH

DUYET BAN GIAM HIEU



Mau 3: Pom xin thoi hoe
CONG\HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
“\Pée 13p — T do — Hanh phic

/ munNGl .“x
(¢ PAlHge |2

\ \KiER Glan
O

TO1 8N e ... Gidi tinh: .
Ngay sinh: .. Ma 50 smh VIEN:. .o B Sy
H6 khéu thmmg tria: .

NganhHé da0 ta0: e
Khoa:... Pt e RO v

Email: . ...Dién thoa: :

Tai lam dr:rn nay Xin dm;m thci‘u hl,}ﬂ tai Trm’:mg
Ly do: ..

Kinh mong Ban Giim hi¢u xem xét chép thudn./.
Kién Giang, ngay ... thang ... nam
Y KIEN CUA PHU HUYNH NGUOI LAM PON
(ky va ghi rd ho tén)

..............................

Ngay ... rhang .. Ngay ... thang ... nam .
CO VAN ch mp TRUGNG KHOA

DUYET CUA BAN GIAM HIEU

Ngay ... thing ...
HIEU TRUD'NG



Mau 4: Pon xin chuyén nganh
i3 ,,(_:ng HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
7ok “—-4;:\' *_Pdc ldp - Ty do - Hanh phic
TRUONG \o )
B4 HOC o]
iIEN GIARC,

ON XIN CHUYEN NGANH

- Ban Giam hiéu Truong Dai hoe Kién Giang;
- Lanh dao Phong Céng tac sinh vién va Két ndj Cong déng;
- Lanh dao Phong Pao tao:

TOED: e Gidi tinh: ..o
M3 sb sinh VIENI........oooveiiiie..... Khoa:.. . Hé dao tao:...............
ot r T O S6 dién thoai: ... .

Khoa: ....................

Nay t61 lam don xin dugc chuyén nganh hoc:
-Tanganh: ... ..

Ly do xin chuyén nganh: ...

Téi xin chan thanh cam on!
Kién Giang, ngay ... thang ... nam ...

Y KIEN CUA GIA DiNH NGUOT LAM PON
(ky va ghi & ho tén)



Y KIEN CUA CO VAN HQC TAP

Ngay ... thdng ... ndm ...
CO VAN HQC TAP

Y KIEN CUA KHOA CHUYEN PEN

Ngay ... thang ... nam ...
TRUONG KHOA

Y KIEN CUA KHOA CHUYEN Bl

Ngay ... thdng ... nam ...
TRUONG KHOA

Y KIEN CUA PHONG DAO TAO

Ngay ... thdng ... nam ...
TRUONG PHONG

DUYET CUA BAN GIAM HIEU

Ngay ... thdng ... nam ...
HIEU TRUONG



por Méu 5: Pon xin chuyén chuyén nganh
oL C(}NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: , Déc lip - Ty do - Hanh phiic

’HuuuL

‘Eﬂl‘ '-M'.-r‘

XIN CHUYEN CHUYEN NGANH

Kinh grri
- Ban Giam hiéu Truéng Dai hoc Kién Giang;
- Lanh dao Phong Cong tac Sinh vién va Két ndi Cong dong;
- Phong Dao tao;
-Lanh dao Khoa: ............oooivuiivineee -
- R R T TP T Giditinh:..........................
M4 50 sinh vién:............................. Khoa Hé daotao:................ooooeeii
Negay sinh:..............ioiiiiin SO dign thoaic........ccoeeeveeee
HY khau thung trl:... ...
Hi¢n la sinh vién Lép:................ Neganh:............oo
BDOR: (oo onodifince iher Jonind omEan b o s hi S hm e b im e e s s s et
Nay 161 lam don xin dwge chuyén nganh hoc:
- Trchuyénnganh:.............i e
Sang SRR DRRANAE. oo oo e s it s S it B B2 i Gab S n e
Ly do xin chuyén nganh:...........c..cocoooiiiioioiiieee o

...........................................................................................................

T6i xin chén thanh ¢am on!
Kién Giang, ngay ... thang ... nam ...
Y KIEN CUA GIA PINH NGUOI LAM PON
(ky va ghi rd ho tén)



Y KIEN CUA CO VAN HOC TAP

Ngay ... thing ... nam ...
CO VAN HQC TAP

DUYET CUA BAN GIAM HIEU

Ngay ... thang ... nam ...
HIEU TRUONG
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Y KIEN CUA KHOA CHUYEN MON

TRUONG KHOA

Y KIEN CUA PHONG PAO TAO

TRUONG PHONG



Maéu 6: Pon dé nghj chuyén truong
. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Poce ldp - Tw do - Hanh phic

Pong kinh giri: Higu truéong Trudng (xin chu}rén dén) S et i o feneink i b Su i b e i Sni e wn e
B3 IR 1 LTS UURRUSURRTUSRRRRRURRRSRRRRURN € 5 [+ 11 11| | DAPUOROUOROTR
Ngay sinh: ..o/ oo/ oo M 38 SN0 VIEN: oo LOP e
HO KDAU thiOME L0 oo csesssasssessesaes s s sssaessssessesssssssssssanes

Ngfmh: rertreesenanarananeransssersnssnsrsraserssasnnsnanersrnsnnsesessrosssrnsss K10 GAO TR trmeierereerersrsnneeserarans
Khoa: ..

Email:. PRSP SRt SR, - |1 B 1 L5 e A L O

Trong ky thl tuy én vao Tmcmg

Téi dat duge s6 diém nhu sau: ...... r’ ...... {tl.r 56 ghl 56 ﬂlcm dat ducrc, méu sb ghl ﬂlf:m
xét tuyén can dat theo quy dinh cia Nha truong)

Cin cir didu kién va hoan canh gia dinh ban thén téi hién nay;

Téi 6 nguyén vong xin dugc chu}fén dén tiép tuc vao hoc ndm thir: ......oocoeoviviiirnennne.
CUR TIWOMIE: ..o rircriivmsan st snssrers rosss reserasmasnn sesan smes o nomemsmss e s et smus semsnoess es s wns mmmensmmmnsns
N I 0 i i v i i tias i it i S 5 i S B am S s E S ommain e amm s s S Ghu e S s

veneree v, NEAY.... thdng...ndm ...
NGUOI VIET PON
(Ky, ghi ho va tén)

Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA HIEU TRUONG
TRUONG PANG HQC TRUONG TIEP NHAN





